
ORDINE PROVINCIALE  DEI MEDICI-CHIRURGHI
E DEGLI ODONTOIATRI DI CASERTA
ENTE DI DIRITTO PUBBLICO  (D.L. 13-09-1946  N. 233)  - Cod. Fiscale:  801C11410613

DISCIPLINARE  DI GARA

Procedura  aperta  per  l'affidamento  deL servízío  biennaLe  dí pulizía  dei  LocaLi dell'  Ordine  Províncíale

deí  Medici  Chírurghi  e degLí  Odontoiatrí  di  Caserta  interamente  svoLta  sulla  piattaforma

www.acquistìnretepa.ít  (MEPA)

PREMESSE

Con  delibera  nº 8/5  del  3 9.06.2025  il Consiglio  Direttivo  dell'  Ordine  Provìnciale  dei Medici  Chirurghi

e deglì  Odontoiatri  di Caserta  ha autorizzato  il Rup  dell'Ente,  Dott.ssa  Carmela  Rispoli,  all'awio  delle

procedure  per il rinnovo  di tutti  i contratti  di consulenza  e di servizi  con scadenza  30.06.2025,

autorizzando  altresì  la proroga  di mesi  2 nelle  more  detl'espletamento  delle  procedure  per i nuovi

affìdamenti.

E' risultato  quindi  necessario  l'awio  di una procedura  selettiva  volta  all'affidamento  del servizio

bìennale  di pulizia  dei (ocali  della  sede  ordinistica.

L'affidamento  awiene  mediante  procedura  aperta  con  applicazione  det criterio  dell'offerta

economicamente  più  vantaggiosa,  individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto  qualità  prezzo.

L'affidamento  è sottosog(ia  comunitaria.

Il luogo di svolgimento del servizio è ta sede dell' Ordine Provinciale dei Medici Chirurghì e de@li
Odontoiatri  dì Caserta.

CIG:  B78C481  CCE

CPV: 90919200-4  Servizi  di pulizia  di uffìcì  - Servizì  dì pulizia  degli  immobili.

1.  PIATTAFORMA

Per  poter  presentare  offerta  è necessarìo  accedere  a[la  Piattaforma  www.acquìstìnretepa.ít.

L'accesso  è gratuito  ed è consentito  a seguito  dell'identificazione  dell'operatore  economico.

L'identificazione  awiene  o mediante  il sistema  pubblico  per la gestìone  dell'identità  digitale  di

cìttadini e imprese (SPID) o attraverso Bli altri mezzi di identificazione elettronica di riconoscimento.
Una volta  completata  la procedura  dì identificazìone,  ad ogni operatore  economico  ìdentificato

viene  attrìbuìto  un profito  da utilizzare  nella  procedura  dì gara.  Eventuali  richieste  dì assistenza  di

tipo  ìnformatico  riguardanti  l'identificazìone  e l'accesso  alla  Piattaforma  devono  essere  effettuate

contattando  il call  center:

*  Numeroverdeperproblemitecnici:800062060,attivodallunedìalvenerdì,dalle9:OOalle18:00.

*  Numero  a pagamento  per  informazioni:  895  895  0898,  attivo  dal  lunedì  al venerdì,  dalle  9:00  alle

18:00.
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2. OGGETTO  DELL'APPALTO,  IMPORTO  E SUDDMSIONE  IN LOTTI

Visto  1'art.17  det Codice  degli  appalti  dlgs n. 36/2023  si precisa  che:

Oggetto  : Servizio  di pulizia  degli  Uffici,  bagni,  balconi,  Sala Conferenze  e luoghi  comuni  dell'Ordine

Provinciale  dei Medici  Chirurghi  e degli  Odontoiatri  di Caserta.

Fine da perseguire: L'adeguata areazione e disinfezione degli ambienti di lavoro e pubblici de@lì Uffici
detl'Ente,  il mantenimento  costante  di condizioni  igienico  sanitarie  adeguate.

Forma  del  contratto  : La sottoscrizione  del contratto  awerrà  secondo  le modalìtà  previste  da11'art.18

del  codice  dei contratti  (n.36/2023)  e sarà svolto  esclusivamente  in modalità  telematica.

Modalítà scelta del Contraente: La stazìone appaltante, al fine di @arantire la più ampia

partecipazione  de@li operatori economicì,  nonché  la trasparenza  delle  procedure  amministrative,

eseguirà  una procedura  aperta  mediante  piattaforma  Mepa.

Il dettaglio  completo  del  servizio  atteso  è descritto  nel Capitolato  Tecnico  Speciale  d'Appalto.

L'appalto  è costituìto  da un unìco  lotto,  tenuto  conto  delle  ridotte  dimensioni  complessive  del  servizio

e ìn quanto  non sussistono  le condizioni  per la suddivisione  detl'appalto  in lotti funzionali  o

prestazionali.  ItServizio  èinfatti  caratterizzato  datla  necessaria  unitarietà.

L'importo  comptessivo  dell'appatto  qui descritto  è da ìntendere  sempre  at netto  di Iva.

3. DOCUMENTAZIONE  DI GARA  E CHIARIMENTI

3.1.  DOCUMENTI  DI GARA

La documentazione  di @ara comprende:

*  Dìsciplinare  dì gara;

*  Capitolato  tecnico  speciale.

3.2.  CHIARIMENTI

É possibile  ottenere  chìarimenti  sulla  presente  procedura  mediante  la proposizione  di quesiti  scritti

da ino(trare entro sette 8íorni  da(la pubbticazione  della presente procedura.

Le richieste  di chiarimentì  e le relative  risposte  sono  formulate  esclusivamente  in lingua  ìtaliana.

4. VALORE  POSTO  A BASE D'ASTA

L'importo  stimato  detl'appalto  con riferimento  all'intero  periodo  di servizio  (2 anni)  è di presumibili  €

28.416,35 al netto dell'lVA, 8ià comprensivo del valore dei costi per la sicurezza per rischì da

interferenze  pari a € 281,35  (1 %), questi  ultimi  non soggetti  a ribasso.
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4.1 MODALITÀDICOSTRUZIONEDELVALORE

Tale importo  risulta  determinato  quale  prodotto  del prezzo  orario  unitario  per il numero  delle  ore

settimanalì impie@ate  per il servìzìo di pulizia secondo quanto stabilito dall'art. 2 del Capitolato
Tecnìco  Speciale  d'Appalto.

Il numero  totale  presunto  delle  ore  settìmanali  risulta  essere  indicativamente  di n. 11 (9 ore /sett  + 2

ore consìderate  una sorta  di "banca  ore"  da utilìzzare  per coprire  quelle  attività  definite  Pulìzie

Straordìnarie)  + Oneri  costo  sicurezza.

L'importo  a base dì @ara comprende  ì costì della manodopera  che la stazione appaltante  ha stimato
per  il primo  bìennio  pari  ad € 28.416,35  catcolati  basandosi  sutla  tabella  Ministeriale  di Riferimento.

I costi della manodopera e della sicurezza sono scorporati datl'importo  asso@gettato  al ribasso,
pertanto,  resta  ferma  la possibilità  per  l'operatore  economico  di  dimostrare  che  il ribasso

complessivo  dell'importo  deriva  da una  più efficiente  organizzazìone  aziendale.

5.DURATA  DEL  CONTRATTO

It presente  appalto  avrà durata  di annì  2 (due)  anni  e precisamente  dalla  data  di firma  del  contratto

con  eventuale  possibilità  di proroga  come  meglìo  precisato  di seguito.

Il periodo  dell'appalto  è relatìvo  agli annì  2025  - 2027  - secondo  i calendari  fissati  dalla  stazione

appaltante.

Per il primo  anno  (2025)  il servizio  verrà  reso  a decorrere  dalla  consegna  del  servizio  - indìcativamente

settembre  2025,  previa  indicazione  da parte  dell'Ente,  in quanto  Ordine  Provinciale  dei Medìci

Chirurghi  e degli  Odontoiatri  di Caserta  ha definito  un periodo  di proroga  all'attuale  gestore  per

garantire la continuità  del servizio e indicare l'ìter per la nuova Bara di affidamento.

L'Appaltatore  non potrà  in alcun  caso  ritardare  l'inìzio  della  gestìone  dei servizi  in oggetto,  a pena  di

decadenza.

La stazione  appaltante  si riserva  di prorogare  il contratto  per  una  durata  massima  pari  a 2 (due)  anni  ai

prezzi,  patti  e condizionì  stabiliti  nel contratto  o comunque  alle condizioni  di mercato  ove più

favorevoli  per  la stazione  appaltante.

L'esercizio  di tale  facottà  è comunicato  all'appattatore  almeno  30 giorni  prima  detla  scadenza  del

contratto.

La durata  del contratto  può inoltre  essere  prorogata  per il tempo  strettamente  necessario  alla

conclusione  della procedura di individuazione  det nuovo contraente;  in tate ipotesi, 1'a8@iudicatario è
tenuto  atta esecuzione  delle  prestazioni  ai prezzi,  patti  e condizioni  previsti  nel  contratto.

6.REVIS10NE  PREZZI  OBBLIGATORIA

A mente  dell'art.  60 del  Codice  Appattì(n.36/2023),  è prevista  la revìsione  dei prezzi  neì limitì  e con  te

modalità  di cuì  alla  normativa  vigente.
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7. PRESTAZIONI  A CARICO  DELL'  APPALTATORE

L'Appaltatore  assumerà  a suo  carico,  oltre  a quanto  elencato,  le prestazioni  espressamente  indicate

nel Capitolato  Tecnico  d'Appalto  e quanto  concordato  con  la  stazione  appaltante  in fase  di

sottoscrizione  di contratto.

8. SUBAPPALTO

Non  è prevìsta  l'opzione  del  subappatto  per  le esigue  caratterìstiche  dello  stesso.

9. MODALITÀ  DI PRESENTAZIONE  DELL'OFFERTA

L'offerta  e la documentazione  relatìva  alla procedura  devono  essere  presentate  esclusivamente

attraverso  la Piattaforma  Mepa.

Non  sono  considerate  valìde  le offerte  presentate  attraverso  altre  modalità.

L'offerta  deve  pervenire  entro  e non  oltre  il termine  ìndicato  a pena  di irricevibilità.

La Piattaforma  non  accetta  offerte  presentate  dopo  la data  e l'orario  stabilitì  come  termine  ultimo  di

presentazìone  dell'offerta.

Della  data  e dell'ora  di arrivo  dell'offerta  fa fede  l'orario  registrato  dalla  Piattaforma.  Le operazioni  di

inserimento  sutla  Piattaforma  di tutta  la documentazìone  richiesta  rimangono  ad esclusivo  rischio

del  concorrente.  Si invitano  pertanto  i concorrenti  ad awiare  tali  attìvità  con  congruo  anticipo  rispetto

alla  scadenza  prevista  onde  evitare  la non  completa  e quìndi  mancata  trasmissione  dell'offerta  entro

il termine  previsto.

La redazione  dell'offerta  dovrà  awenire  seguendo  le diverse  fasì  successìve  delta  procedura  prevista

dal  Sistema,  che  consentono  di predisporre  la Documentazìone  Amministrativa,  l'Offerta  Tecnica  e

l'Offerta  Economica.

L'operatore  economico  ha facoltà  di inserìre  nella  Piattaforma  offerte  successive  che  sostituiscono

la precedente,  owero  ritìrare  l'offerta  presentata,  nel  periodo  di tempo  compreso  tra  la data  e ora  di

inizio  e la data  e ora di chiusura  della  fase  di presentazìone  delle  offerte.  La stazione  appaltante

considera  esclusivamente  l'ultìma  offerta  presentata.

Si precisa  inoltre  che:

*  l'offerta  è vincolante  per  il concorrente;

@ con  la trasmissìone  dell'offerta,  il concorrente  accetta  tutta  la documentazione  dì gara,

attegati  e chiarimenti  inclusi.

Tutta  la documentazione  da produrre  deve  essere  in lingua  ìtaliana  e nelto  specifico  occorre  atlegare:

1. DURC

2. DGUE

La stazione  appaltante  procederà  alla  verifica  del  possesso  dei  requisiti  previstì  ai sensi  det1'art.94

del  dlgs  n. 36/2023  e s.s.
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10.  CRITERIO  DI AGGIUDICAZIONE

L'appa(to è aBgìudicato ìn base a( criterìo de(('offerta economìcamente  pìù vantaggiosa individuata

sulla base del mi@lior rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell'articolo  108, comma 1 del Codice.
La valutazìone  dell'offerta  tecnica  e dell'offerta  economica  è effettuata  in base  ai seguenti  pesi:

OFFERTA  TECNICA  > PESO MASSIMO  70

OFFERTA ECONOMICA  > PESO MASSIMO 30

PUNTEGGIO  MASSIMO  100

10.1.  CRITERI  DIVALUTAZIONE  DELL'OFFERTATECNICA

Il punteggio  dell'offerta  tecnica  è attribuito  sulla  base dei criteri  di valutazione  elencati  nella

sottostante  tabella con la relativa ripartìzione dei punteB@i.

ELEMENTO PllNTEGGIO  MASSIMO

Organizzazione  del  Servizio 15

Organizzazione  del  Personale 15

Metodo(ogie  tecnico-operatìve  per  (o svo(gìmento  ed il contro(to  deì servízí 10

Certificazioni 7

Attrezzature,  macchinari  e prodotti 10

Servizi  Migliorativi  e Aggiuntivi 8

Offerte  extra  (egate  al servizìo 5

TOT  ALE 70

11.  COMMISSIONE  GIUDICATRICE

La commissione  giudicatrice  è nominata  dop  la scadenza  del  termine  per la presentazione  delle

offerte  ed è composta  da un numero  dispari  pari a n. 3 membri,  tra cui il Rup, un Funzionario

dell'Ente  e ìl Referente  Amministrativo  coinvolto  quale  figura  specifica  di riferimento  del  settore  cui  si

riferisce  l'oggetto  del  contratto.

In capo  ai commissari  non  devono  sussistere  cause  ostative  alla  nomina.

A  tat fine  viene  richiesta,  prìma  del  conferimento  dell'incarico,  apposita  dichiarazione.  La

composizione  deLla  commissìone  gìudicatrice  è pubblicata  nella  sezione  Amministrazione

trasparente  del  portale  istituzionale  dell'Ente.

Tutte  le fasi  di valutazìone  verranno  messe  a verbale,  con  particolare  rìguardo  ad eventuali  anomalie

rìscontrate.  Nella  prima  seduta  la commìssione  accede  alla  documentazione  amministrativa  e valuta

l'ammissibilità  dell'offerta.
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Successivamente  si valuta  l'offerta  tecnica  presentata  ed all'attribuzione  dei punteggi  secondo  il

metodo  sopra  indicato,  mentre  l'offerta  economica  resta  chiusa.

Gli esiti  della  valutazione  sono  registratì  sulla  Pìattaforma  e verrà  redatto  apposito  Verbale.

La Commissione  prowederà  poi alla  apertura  dei files  componenti  l'offerta  economica;  si specifica

che,  a tale  proposito,  verrà  effettuata  la verifica  delle  offerte  anormalmente  basse  ai sensì  dell'art.

110  del  Codice  dei  contratti  n. 36/2023.

Verificata  la valìdità,  la regolarità  e la corretta  compilazione  delle  offerte  presentate,  ciascun

membro della Commissione  esprimerà un punte@gio numerico da O a 10 che, sommato  con i valori
assegnati  daglì  attri membri  determinerà  il parametro  numerico  finale  per la formulazione  della

graduatorìa. Nel caso in cuì le offerte di due o più concorrenti otten@ano lo stesso punteggio

complessivo,  ma punteggi  differenti  per it prezzo  e per tutti  gli altri elementi  di valutazione,  è

collocato  primo in graduatoria  il concorrente  che ha ottenuto  il mìglior punteBgio sull'offerta  tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti  ottengano to stesso punte@@io complessivo  e gli

stessì  punteggi  parziali  per  il prezzo  e per l'offerta  tecnica,  i predetti  concorrenti,  su richiesta  della

stazìone  appattante,  presentano  un'offerta  migtiorativa  Sul prezzo  entro  2 giorni  lavoratìvi.

Ove  permanga  l'ex  aequo  la commissione  procede  mediante  al sorteggio  ad  individuare  il

concorrente  che  verrà  cottocato  primo  nella  graduatoria.

12.  AGGIUDICAZIONE  DELL'APPALTO  E STIPULA  DEL  CONTRATTO

Il RUP invia la proposta  di aggiudicazìone  ìn favore  del  concorrente  che ha presentato  la migliore

offerta  tramite  piattaforma  Mepa.  Qualora  nessuna  offerta  risulti  conveniente  o idonea  in relazione

all'oggetto  del  contratto,  non  si procede  alt'aggiudicazione.

Ai sensi  delt'art.  94 e s.s. , la stazione  appaltante  procederà  alla verifica  dell'assenza  di cause  di

esclusìone  dalla procedura  selettìva e requisiti richiesti, come descritte  dalla normatìva vi@ente.

13.  OBBLIGHIRELATIVIALLATRACCIABILITÀDEIFLUSSIFINANZIARI

Il contratto  d'appalto  è soggetto  agli  Obbtighi  ìn tema  di tracciabilità  dei fluSSi  finanziari.

L'affidatario  deve  comunicare  alla  stazione  appaltante:

- gLi estremi  ìdentifìcativi  dei  conti  correnti  bancari  o postali  dedicati,  con  l'indicazione

deLl'opera/servìzio/fornitura  aLla quaLe sono  dedicati;

- Legeneralitàeilcodicefiscaledellepersonedetegateadoperaresuglistessi;

- ogni modifica  relatìva  ai dati  trasmessi.

La comunicazìone  deve essere  effettuata  entro  sette  giorni  dall'accensione  del conto  corrente

owero,  nel  caso  di conti  correnti  già esistenti,  dalta  loro  prima  utilizzazione  in operazioni  finanziarie

relative  ad una commessa  pubblica.  In caso  di persone  giuridiche,  la comunicazione  de quo  deve

essere sottoscritta  da un leBale  rappresentante  owero  da un soggetto munito di apposita procura.
Il mancato  adempimento  agli obblìghi  previsti  per la tracciabilità  dei flussì  finanziarì  relativi

alt'appalto  comporta  la risoluzione  di diritto  del  contratto.  Periodicamente  la stazione  appaltante

verificherà  al controllo  dell'assolvimento  de@li obblighi relatìvi alla tracciabilìtà  dei flussi finanziari. Il

contratto  è sottoposto  alla  condizione  risolutiva  in tutti  i casi  in cui le transazìoni  siano  state  eseguite
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senza awalersi  di banche  o di Società  Poste Italiane  S.p.a. o anche  senza strumenti  diversi  dal

bonifico  bancario  o postale  che siano  idonei  a garantire  la piena  traccìabìlità  delle  operazioni  per il

corrispettìvo  dovuto  in dipendenza  del presente  contratto.

14.  ACCESSO  AGLI  ATTI

In tema  di accesso  aglì atti  sì applicano  gli articoli  35 e 36 del  Codice  degli  appalti  n. 36/2023.

15.DEFINIZ10NE  DELLE  CONTROVERSIE

Ogni ricorso  awerso  qualsivogtia  atto  detla  procedura  che si ritenga  lesìvo  dei propri  interessi  dovrà

essere  ínterposto  avanti  il Tríbunale  Amministrativo  Regìonale.

16.TRATTAMENT0  DEI DATI PERSONALI

I dati  raccolti  saranno  trattati  con mezzi  informatici  e manualì  ai sensi  del GDPR 679/16,  nei limiti  dì

quanto  occorrente  per la gestione  della  procedura  e del  successivo  contratto.

Il conferimento  dei dati ha natura  obblìgatoria.

Titolare  del trattamento  dei dati personati  è l'Ordine  Provinciate  dei MediCi Chirurghi  e degli

Odontoiatrì  di Caserta  -lncaricato  del  trattamento  è il Sig. Alessio  de Cristofaro.

Gli interessati  pOSSOnO esercitarei  dìrittì  previsti datl'art. 7 del D. L8S. n. 193/2003  e degti artiCOlì dat

3 5 al 21 del  Regolamento  GDPR  679/16  e, in particolare,  avuto  notizia  dell'esistenza  presso  l'Ente  dei

dati  personali  e delle  finalità  del  trattamento  operato  sui medesimi,  possono  richiedere  che gli stessi

vengano comunìcati  in forma intelle@ibìle,  ottenerne la cancellazione,  la trasformazione  in forma

anonima, l'a@@ìornamento,  la integrazione, la rettifica; possono altresì richiedere ìl blocco dei dati

trattatì  in viotazione  di legge,  oppure  opporsi  in tutto  o in parte,  per motivi  legittimi,  al trattamento  dei

medesìmì  - ancorché  pertinenti  allo scopo  della  raccolta  - e al toro utilizzo  per Tini pubblicitari  o

promozionalì.

17.RISOLUZ10NE  E RECESSO

Alla presente  procedura  selettiva,  in tema  di risoluzione  e recesso  si applicano  le norme  previste

dagli art. 122  e 123 del  Codìce  dei contratti  n. 36/2023.

f.to  ìn ori8ìna1e

Il Responsab51e-dpt Procedimento
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